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1 O0mue noJI0:KeHUS U ONMpeAeSIeHUs

1.1. Hacrosimee IlonoxxeHue sBISETCS JOKaJIbHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM
denepalbHOTO TOCYIapCTBEHHOTO OFOKETHOTO 00pa30BaTEIIbHOTO YUPEKICHUS
JIOTIOJIHUTEIIFHOTO TTpOoeCCHOHAIBHOTO o0pa3oBaHus «MHCTUTYT TOBBIIICHUS
KBaJTU(UKAIIUA PYKOBOSAIINX PAOOTHUKOB M CIICHHAIMCTOBY (Hanee — MHCTUTYT)
U OIpeaenseT TOPSJOK II0JIb30BaHUS YUeOHHKAaMH, YYCOHBIMH ITOCOOHMSIMU
OOyJarOIIMMHUCS, OCBAUBAIONIUMHU YUeOHBIC AUCIUIUIMHBI (MOYJIN) 3a MPeeIaMu
denepadbHBIX TOCYJAPCTBEHHBIX O0pa30oBaTENbHBIX CTAHAAPTOB U (WIJIH)
MOJTYYArOITUMU TUTaTHBIE 00pa30BaTeIbHBIC YCIYTH.

1.2. Hacrosimee [TonokeHue pa3paboTaHO Ha OCHOBE:

— ®enpepanbHoro 3akoHa oT 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 oOpa3oBaHuU B
Poccuiickoit denepanuny; — DenepaibHoro 3akoHa ot 29.12.1994 r. Ne 78-D3
«O OMOIMOTEUYHOM JIeiIey;

— Ilpukaza MunucrepctBa oOpa3oBaHusi u Hayku Poccuiickoit denepanuu OT
19.11.2013 1. Nel259 «O6 ytBepxkaeHuu Ilopsgka opraHuzamvu |
OCYUIIECTBJICHUSI ~ 00pa3oBaTeIbHOM  JEATEIBHOCTH IO  00pa30oBaTeIbHBIM
nporpaMMaM BbICIIErOo 00pa3oBaHUsl - MporpaMMmaM IOATOTOBKM HAay4HO-
MeJarornuecKux KaJapoB B acCUPAHTYpeE (aABIOHKTYPE)»;

—®DenepanbHBIX TOCYJApCTBEHHBIX 00pa3oBaTEeNbHBIX CTAHIAPTOB BBHICIIETO
obpazopanus (PI'OC BO);

—IlocranoBnenus IlpaBurensctBa P® ot 30 nHos0ps 2021 I'. N 2122 «O06
yTBepxkaeHUU [lonokeHHnsi O MOATOTOBKE HAYYHBIX M HAYYHO-IEIArOrM4eCcKUX
KaJIpOB B aCUPAHTYpE (aIBIOHKTYPE)»,

—IIpukaza MuHucCTEpCTBA HayKM U Bbicliero oOpa3oBanHus Poccuiickoii
O®eneparun ot 20.10.2021 Ne 951 «O6 yrtBepxknenun DenepanbHbIX
roCyJIJapCTBEHHBIX TPEOOBaHMUI K CTPYKTYpe MPOrpamMM IMOJATOTOBKM HAYUYHBIX U
HAy4YHO-IIEAArOTMYECKUX KaJpOB B aCMUPAHType (aJAbIOHKTYpE), YCIOBHUSM HX
peanu3anuy, CpoKaM OCBOCHMS 3THX MpOrpaMM C YYE€TOM pas3dudHbIX (opm
o0yueHus, o0pa3oBaTeIbHBIX TEXHOJOTUI U OCOOCHHOCTEH OT/EIbHBIX KaTErOpuid
aCIUpPAHTOB (2BIOHKTOB)»;

— YcraBa HCcTHTYTA;

— llonmoxkenust 00 oOpraHu3alMi ©  OCYIIECTBICHUH OOpa30BaTEIbHOU
JEATETHPHOCTH 10 O0pa30oBaTeIbHBIM MpOTpaMMaM BBICIIETO OOpa3oBaHUS -
[porpaMMaM TOATOTOBKM HAy4YHBIX M HAy4YHO-IIEJarOTMYECKUX KaJApOB B
aCIIMpaHTypeE.

— HWHBIX JOKaTbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB WHCTUTYyTa, periiaMeHTHUPYIOIINX
OpraHu3aIuio 00pa3oBaTEIHLHOTO MPOIECcCa.

1.3. Hacrosiee Ilonoxkenne pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C MYHKTOM 2 4acTH 3
cratbu 28, nyHkToM 20 vactu 1 crateu 34, crarbeil 35 PenepanbHOro 3aKOHA OT
29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit Deaepanum C 1MeNIbl0
oOecrieueHusT TpaB OOYYAIOIIUXCS, OCBAMBAIONIUX YyYE€OHBIE JUCIUTIIUHBI



(Momynu) 3a mpenenamu (eAepanibHbBIX TOCYAapCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX
CTaHJIapTOB W (WIM) TOJYy4yaloOUIMX IUIaTHbIE OOpa3oBaTelIbHbIE YCIYyTU IO
MOJIb30BAaHUIO YUeOHMKAaMU, Y4eOHBIMH TOCOOUSMHU.

1.4. Hacrosimee [lonoxkeHue pacpocTpaHseTcsl Ha 00y4arolInXcs, OCBAaNBAOIINX
y4eOHbIE TUCIUIUIMHBI (MOYJIN) 3a TpenenamMu (penepanbHbIX TOCyJapCTBEHHBIX
o0Opa3oBaTeIbHBIX CTAHIAPTOB U (WJIHM) MOTYYaIOIIUX IJIATHBIE 00pa3oBaTeIbHBIC
YCIyTH, B TOM YHUCJIE€ Ha JIMI C OIPAaHWYCHHBIMU BO3MOYKHOCTSIMH 30OPOBBS U
VHBAJINJIOB.

1.5. B mHacrosimieM I[lonokeHHMM HCHOJB3YIOTCS CIEAYIOIIUE TEPMUHBI H
ONPEEIICHHUS:

— Oubnunoreka — nH(pOpMaAIIMOHHAS, KYJIbTYpHAs!, IPOCBETUTEILCKASI OPraHU3alUs
WIH CTPYKTYpHOE nojipasieJicHue OpraHu3alllH, pacrosiararomas
OpraHU30BaHHBIM (DOHIOM JOKYMEHTOB M TPEIOCTAaBJISIONIAs MX BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE (U3UUECKUM U IOPUINYECKUM JIUIIAM;

— TMOJB30BaTeNh OMONUOTEKM — (U3MYECKOE WM IOPUIUYECKOE JIMIIO,
MOJIb3YIOIIEeCs yCIyraMu OuOIHOTEKH;

— O6ubnMoTeYHbId (OHA — COBOKYIHOCTh JJOKYMEHTOB PA3IMYHOTO Ha3HAUYECHUS U
cTaTyca, OpPraHM3allMOHHO W (PYHKIIMOHAJIBHO CBS3aHHBIX MEXIy COO0Oi,
HOJUIEKAIINX YUYETYy, KOMIUIEKTOBAHUIO, XPAaHEHHUIO U HCMOJIb30BAaHUIO B LIEJAX
O1OIMOTEUHOTO 00CTY )KHUBAHUSI HACETICHUS;

— MexXONOIMoTeUYHbIi abOHEMEHT — (opma OMONIMOTEYHOro O0OCITyKHBaHUS,
MPEIOCTABIIAIONIAs YUTATENSAM OJHON OMOIMOTEKHM BO3MOXKHOCTH MCIOJIb30BAHMS
KHIKHBIX (POHJIOB APYTUX OMOINOTEK;

— JOKyMEHT — MaTepHUAJIbHbI HOCUTEIh C 3a(pUKCHPOBAHHON HAa HEM B JIFOOOU
dbopme uHopManMell B BHJE TEKCTa, 3BYKO3AMHUCH, M300pakeHUus U (WIU) HX
COUYETaHUsl, KOTOPbIA UMEET PEKBU3UTHI, TO3BOJISIONINE €r0 UACHTUPUIUPOBATD, U
NpeJHa3HayeH i Mepefayd €€ BO BPEMEHM M B MPOCTPAHCTBE B ILEIAX
OOIIECTBEHHOT'O UCIOJIb30BAHUS U XPAHEHUS,

— T€YaTHbIE JTOKYMEHThI — JIOKYMEHTbI, U3rOTOBJICHHBIE MOJUTPAPUIECKUM HIIN
JpyruM  crocoOoM  (HaOOpHBIM, CpEACTBAMU OMNEPATUBHOW monurpaduu,
KOIMPOBAIbHO-MHOKHUTEIIbHOM TEXHUKOM, cpefcTBaMu niedat 9BM u T.1.).

— DJIEKTPOHHBIE JTOKYMEHTHI — JOKYMEHTHl Ha ChEMHBIX HOCHUTENSIX (KOMIAKT-
JTICKH, (IIeII-KapThl); TOKyMEHTHI, pa3MeliaeMble Ha )KeCTKOM JHCKE KOMITbIOTepa
(cepBepe) OMOIMOTEKHM M JOCTYIIHBIE MOJB30BATENSIM 4Yepe3 HHPOPMaLHUOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH (CETEBBIC JIOKAIbHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI,
pa3MeniaeMple Ha aBTOHOMHBIX aBTOMATH3MPOBAaHHBIX pPAaOOUYMX CTAHIHAX
OnbiMoTekH (MHCTAJUIMPOBAHHBIE JTOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, Pa3MELICHHbIE Ha
BHEIIHUX TEXHUYECKUX CPEICTBAX, IMOJydyaeMmble OMOIMOTEKOW BO BpPEMEHHOE
N0JIb30BaHKE Yepe3 HH(HOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH Ha YCIOBHUSX
JIOTOBOpa, KOHTPaKTa, JIMLIEH3UMOHHOIO COTJIAIIEHHUS C MPOU3BOJUTENISIMU
uHdopmanuy;



— yd4eOHasi TuTeparypa — MeYaTHbIE W AJICKTPOHHBIE MPOU3BEACHUS Pa3INYHBIX
oTpacieil 3HaHWs, HANPABIICHHBIE HA JOCTIKCHHE OOpa30BaTEIbHBIX, a TaKKe
JIyXOBHO-HPABCTBEHHBIX, NPUPOAOOXPAHUTENBHBIX, BOCIMUTATEIbHBIX LIEJIEH,
BKJIIOUAIOIINE BCE BU/IbI IPUHATHIX YUEOHBIX U3AaHUMN MO OTACIBHOCTH U (UIIK) UX
COBOKYITHOCTb;

— y4eOHUK — Y4eOHO-TEOpETUYECKOE M3JaHHE, COJEpXKAIIee CUCTEMaTUYECKOe
U3JIOKCHUE y4eOHOW MUCIUIUIMHBI WM €€ YacTH, pa3/ielia, COOTBETCTBYIOIICE
y4eOHON mporpaMMme W O(PHUITMATHHO YTBEPXKIECHHOE B KAa4eCTBE JTAHHOTO BHIA
W3JIaHHUS;

— yuebHoe mocobue — ydeOHOe H3JaHue, OTMOJHSIONEE WU 3aMEHSIOIee
JaCTUYHO WJIM TIOJHOCTHIO YUYEOHWK; O(HIMAIBHO YTBEP)KICHHOE B KadeCTBE
JTAHHOT'O BHJIA W3aHHSI,

— y4eOHO-METOAMYEeCKOe TocoOue — yuyeOHO-METOAMYECKUE H3JaHue, KOTOPOe
COJICPKUT KaK TCOPETUYCCKHE CBEACHHUS IO y4eOHOH maucruiuinHe (wim ee 6
paszieny), TaKk M IPAKTUYCCKHE MaTCpHallbl IO IOJATOTOBKE K OIPEICICHHBIM
BUJIaM 3aHATUH IO TEME, MaTepUANIbl 1I0 METOJIUKE CaMOCTOSATEIIBHOTO H3YUYCHHSI
y4eOHOW JMCHUILIMHBI, €€ TPAKTHYECKOTO OCBOCHHMS W KOHTPOJIS 3TaIloB
U3YYCHUS.

— DJEKTPOHHOE y4eOHOe MocoO0Me — MPOTPAMMHO-METOIWYECKUA O00yUaromun
KOMITJIEKC, COOTBETCTBYIOIINN THUIIOBOM y4eOHOU Mporpamme B 00eCTIeunBarOIIHIA
BO3MOXKHOCTh OOYYAIOIIEMYCsSl CAaMOCTOSTEIBHO WM C TIOMOIIBIK Iejarora
OCBOUTbH YUEOHOU KypC WM €ro Kakoh-I1u0o pasned.

1.6. MIHCTUTYTOM NPENOCTABISIOTCS aKaJeMUYECKHE TpaBa OOydYaromIMMCS Ha
OecriaTHOE  TOJIb30BaHWE  OMOIMOTEUHO-MH(POPMAIIMOHHBIMU  PECypcamu,
y4eOHOH, MPON3BOICTBEHHON, HAYYHOH 0a30ii.

1.7. Tlonb3oBaHue y4yeOHUKaMU, y4eOHBIMH TTOCOOUSIMHU, YIE€OHO-METOIUYECKUMHU
MaTepraliaMi  OOyYarolUMCsl, OCBAMBAIOIIMM Yy4eOHBIE TIPEAMETHI, KYpCHI,
JUCIUTUIMHBL  (MOAyNH) 3a Tpenenamu  (emepaibHBIX TOCYJApPCTBEHHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX CTAHIAPTOB M (MJIU) TOTYYAIOIIMMH TUIATHBIE 00pa30BaTeIbHBIC
YCIIYTH, BXOIUT B CTOUMOCTh 00pa30BaTeIbHON YCIYTH.

1.8. UHCTUTYT oCcyiecTBIsieT obecreueHrne yaeOHUKaMu, Y4eOHbIMU TTOCOOUSMH,
y4eOHO-METOJIMYECKUMH MaTepuajiaMd M JPYTUMH BUJAMU HW3JIaHUA 32 CYET
CPEJICTB OT MPUHOCSIIEH JOX0]T A TEIHHOCTH.

2. IIpaBa 1 00s13aHHOCTH 00Y4aIOLIIUXCH
2.1. IlpaBa oOy4JarOIIIXCS:

— OecIuIaTHO OJIb30BATHCA pa3IUYHBIMU BUIAMU OUOJIMOTEYHO-
MH(POPMAITMOHHBIX YCIIYT;



— TMOJy4yaTh TOJHYI0 HHMOpMaiuioo o coctaBe (oHIOB OUOIMOTEKH uepes
CUCTEMY  KaTaJoOroB, KapToTek ©  jpyrue  (Hopmbel  OMOIHOTEYHOTO
UH(GOPMUPOBAHUS;

— monydath u3 ¢GoHAa OMOIMOTEKH BO BPEMEHHOE IOJIb30BAHHE B YHMTAIBHBIX
3ajax U Ha aboHEMEeHTax y4eOHHUKH, ydeOHbIEe MOCOOHUs, Y4EeOHO-METOAMYECKHE
MaTepHalIbl U APYTUe BUJIBI U3IaHUI;

— MOJB30BATHCS JIOKAJIbHBIMU U yIAJICHHBIMU 0a3aMU JJAHHBIX U JTUIEH3MOHHBIMU
MPOrPaMMHBIMH MPOJAYKTAMH, IOCTYII K KOTOPBIM UMEETCSI B OMOIMOTEKE;

— HCIIOJB30BAaTh TCXHHUYCCKHEC CPCACTBA 6I/I6J'II/IOTCKI/I, MNpCAHAa3HAUYCHHBIC JIJIA
KOJUICKTHUBHOT'O ITPUMCHCHUA

— MOJy4yaTh KOHCYJbTAlMOHHYIO MOMOUIb MO MOUCKY M BBIOOPY NMPOU3BEIECHUN
I€YaTu U APYTUX JOKYMEHTOB;

— KOMHMpOBaThb M pacledyaTbiBaTh HAWACHHYIO HH(OpMalMio, €ciu 3TO He
HapylIlaeT aBTOPCKUE NPaBa;

— BHOCHUTH TPEIJIOKEHUS 10 YIYUIICHUIO JCSITEIIbHOCTH OMOIMOTEKH,
BBICKA3bIBaTh B YCTHOW WJIM MUCHbMEHHOU (POpME TTOKETaHus;

2.2. O0s13aHHOCTU O0YHYAIOIINXCSA:
— coOI0IaTh MpaBuila STUKETA U KYJIbTYpy MOBEICHMUS;

— OepeHO OTHOCUTHCA K OMOJIMOTEYHBIM JIOKyMEHTaM, OMOIMOTEYHON MeOenu 1
000pyTI0BaHUIO;

— co0I0/1aTh B TIOMEIICHUSIX OWOJMOTEKHM TNpaBWJIa BHYTPEHHETO pPACIOPSIKa,
BECTH CeOsI KOPPEKTHO IO OTHOIICHHUIO K APYTMM I10JIh30BATEISAM U COTPYIHUKAM
OMOJINOTEKHU;

— BO3BpaliaTh OnOJIMOTEUYHBIE JOKYMCHTEI B YCTAHOBJICHHEBIC CPOKH;
— CO6J'HOI[aTB ImpaBujia MOJIb30BAHUA TCXHUYCCKUMUA CPCACTBAMU,

— HCMOJIb30BaTh TEXHUYECKHE CPEACTBA OMOJMOTEKH TOJIBKO B YUYEOHBIX U
HayYHBIX LEJISX;

— HC HapymaTb paCCTaHOBKH B (bOHI[aX OTKPBITOT'O JOCTYIIA,

— MpHU TMOJIYyYEeHUU OHUOIMOTEUHBIX JOKYMEHTOB W/WJIM TEXHUYECKUX CPEACTB
TUIATENIBHO WX MPOBEPSITh M, B ciydae OOHApYyKEHHsI Kakux-Iu0o Ne(eKToB,
COO0IIaTh COTPYIHUKY OMOIUOTEKH;

— He moceniaTh OMOJIMOTEKY B BEpXHEN O/ICKIE;

— COOJI0IaTh TUIITMHY, BBIKJIFOYATh 3BOHKH MOOMIIBHBIX Tele(OHOB Mpu padoTe B
YUTAIBHBIX 3a1aX U HA aDOHEMEHTaX;

— TIp¥ BBIOBITHH M3 MHCTUTYTa (OTYHCIICHHE, OKOHYAaHUE OOydYCHHUs) BEPHYTH B
OMOJIMOTEKY YHUCIIAIIUECS 32 HUMU OMOJIMOTEUHBIE.



3 IopsiaoK MOJIb30BaAHNSI A00HEMEHTOM

3.1. Jlma 3aka3a W TNOJy4YEeHHUS YUYEOHHKOB, Y4eOHBIX MOcoOuid, y4eOHO-
METOJAMYECKUX MaTepUaJioB W JPYyrHMX BUJOB M3JaHUN Ha abOHEMEHTax
oOy4aronuecs: MpeabsIBISIOT JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIIOUIUN JINYHOCTb, 3aMOJHSIOT
YUTATEIbCKOE TPEOOBAHUE U PACIIMCHIBAIOTCS B KHUKHOM (POpPMYJISIpE.

3.2. Cpox TmOnb30BaHUS Y4YE€OHUKAMH, YYEOHBIMH MOCOOUSIMHU, Yy4eOHO-
METOJAMYECKUMH MaTepuaaMy U APYTrUMHU U3JAHUSMU 3aBUCUT OT BU/IA U HAJTUUUS
B (hoHgax OMOIMOTEKH:

— yueOHasl JuTeparypa BblAAeTCsl Ha OAWH y4eOHBIN roj. YueOHas JuTepaTypa,
UMeoIascs Ha aDOHEMEHTE B OTPAHUYEHHOM KOJIMYECTBE, BbIIAETCS Ha CPOK 110 1
Mecsna;

— XyJI0’KECTBEHHAs JIUTEPATypa BbIJIAETCS CPOKOM Ha 2 HEJleIH.

3.3. KonnuecTBo BbIIaBaEMBIX OJTHOMY O0y4YalOIIEMyCs TOKYyMEHTOB:
— yueOHas uteparypa - 10 20 S3K3eMIUISIPOB;

— Xy/I0KECTBEHHAs JTUTEPATYPA - 10 5 IK3EMIUISIPOB.

3.4. Ilpu HEoOXoaUMOCTH O0O0ydYaronMecss MOTYT TPOJUIUTh CPOK IOJIh30BAHUS
B3STBIX YUYEOHUKOB, YUEOHBIX MOCOOMH, y4eOHO-METOMMYECKUX MaTepUalioB H
JIPYTUX BUJOB WU3JIaHUMN, €CITM HA HUX HE MOCTYTNAJIO 3alPOCOB CO CTOPOHBI APYTHUX
O0yJarOIITIXCSl.

4 HOpHHOK MMOJb30BAaHHUA YUTAJIBHBIM 3aJI0M

4.1. YueOHukamu, yueOHbIMHU MOCOOUSIMH, Y4€OHO-METOIMYECKUMH MaTepUaIaMu
U IPYTUMH BUJAMH U3JaHUM, B3ITHIMU U3 (POHJIa YUTAIBHOIO 3aJia, pa3peliaeTcs
MOJIb30BATHCS B TE€UCHUE pabOUEro IHA YUTAIBHOTO 3aa.

4.2. Yucno y4eOHUKOB, y4eOHBIX MMOCOOU, yueOHO-METOUYECKUX MAaTepUasIoB U
JIPYTUX BHJIOB HM3JIaHUW, €IMHOBPEMEHHO BBIIABAEMBIX B YMTAJIbHBIX 3ajaX HE
OrPaHUYMBAETCS.

4.3. Ilpu nony4yeHUM W3AAHUN YUTATENM PACHUCBHIBAIOTCA B  KHHKHBIX
dbopmysipax.

4.4. BeIHOCUTH yuyeOHUKH, ydeOHbIe MOCOOus, yueOHO-METOUUECKIE MaTEepHAIIbI
U Jpyrue BUIbl U3JaHUN U3 YMTAJIBHOIO 3ajla HE pa3peliaercs, 3a UCKIIOUYEHHEM
CIyyaeB, OTOBOPEHHBIX C COTPYJAHUKOM OuOIMOTeKH (IJIs1 KOMHPOBAHMUS,
UCIIOJIb30BAaHUSI HA  NPAKTUYECKUX, JaOOpaTOpPHBIX 3aHATUAX U T.IL).
OHUMKIIONEUY, CIIPAaBOYHbIEC U3JaHUsl, pEAKUE, LICHHbIC U €UHUYHbIC U3JaHusl, a
TAaK)K€ M3JaHUs, TOJydaeMmble MO MEeXOMOIMOTEUHOMY aOOHEMEHTY, BBIIAIOTCS
TOJIBKO JJIs1 pa0OTHI B UNTAJIBHBIX 3aJ1aX 0€3 IpaBa BbIHOCA.

5 HOpHIlOK MOJIB30BaAHUA 3JICKTPOHHBIM YUTAJbHBIM 3aJ10M



5.1. OnHOBpEMEHHO 3a OJHUM TEPCOHAIBHBIM KOMITBIOTEPOM MOXKET padoTaTrh
TOJILKO OJIMH T10JIb30BATEIb.

52.B QJICKTPOHHOM YHUTAJILHOM 3aJIC HC JOIIYCKACTCA:

— HCIIOJb30BaTb KOMIIBIOTCPBLI JIA JTF000H ACATCIIPHOCTHU, HEC CBSI3aHHOU C
yqe6H0171 u Hay‘{HO-HCCHClIOBaTCHBCKOﬁ HaImpaBJICHHOCTLIO,

— KOIUPOBAHHUE B MOJIHOM 00beMe YUeOHBIX, CIIPABOYHBIX M WHBIX DJIEKTPOHHBIX
u3laHui u3 QoHa OMdIMoTEKN 6€3 COOJI0IEHHS ABTOPCKUX TPAaB;

— HCII0JIb30BaHHUC HCINICH3NOHHOI'O IIPOrpaMMHOI'0O O6CCH€LICHI/IH;

— HWMIIOPT MPOTPAMMHOTO OOECIICUCHHS, YCTAHOBKA JOMOJHHUTEIHHOTO H
MepeHacTpoiika YCTaHOBJICHHOTO ITPOTPaMMHOT0 00ECTICUCHHUS;

— BBIBOJI Ha JKpaH HM300paKEHUM, KOTOPHIE MOTYT OBITh OCKOPOMTEIBHBI IS
OKPYXKaIOIUX; — MOopYa KOMIBIOTEPHOTO 000PYI0BaHUS;

— TIONbITKA NMPOHUKHOBEHUS B 3aKPBIThIE KOMIIBIOTEPHBIE CETH, JIeU(pPOBKA
napoJjiei u uHble JeHCTBUA, CTOCOOCTBYIOIIME MPUUYUHEHHIO yiiepoa MHCTUTYTY.

6 OTBeTCTBEHHOCTD NOJIb30BaTej el

6.1. 3a mnpuuumHEHHME MaTepUaIbLHOrO  yliepbda  TMOJIB30BaTElIb  HECET
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMM C JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHLCTBOM
Poccuiickon @enepanum.

6.2. OOyuaromuecss HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a YTpaTy U IMOpPYY BbIJAHHBIX UM
y4eOHUKOB, Y4e€OHBIX MOCOOWH, Yy4eOHO-METOAMYECKUX MAaTepUaloB U JAPYTHX
BUJOB M3JaHuil. Jluna, TOMyCTUBIIME yTpaTy WM MOpYy yKa3aHHBIX W3/aHUH,
00s13aHbl 3aMEHUTb MX TOYHO TAaKUMU XK€ W3AAHUAMU WM AHAJOTUYHBIMHU,
NpU3HAHHBIMU OMOJIMOTEKOW pPAaBHOLICHHBIMHU, & MPU HEBO3MOXXHOCTH 3aMEHBI -
BO3MECTHUTH PEATbHYIO PIHOYHYIO CTOUMOCTD U3JaHUS.

6.3. 3a caMOBOJIbHBIN BBIHOC KHUT W3 YUTAJIBHOIO 3aja IMOJIb30BATENb JIHUIIAECTCS
mpaBa MoJIb30BaHUsl OMOIMOTEKOM CpoKkoM Ha 1 MecsiIl
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ПОЛОЖЕНИЕо порядке пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами ФГОС ВО и (или) получающими платные образовательные услуги в ФГБОУ ДПО ИПК1 Общие положения и определения 1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Институт повышения квалификации руководящих работников и специалистов» (далее – Институт) и определяет порядок пользования учебниками, учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные дисциплины (модули) за пределами Федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги. 1.2. Настоящее Положение разработано на основе: — Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; — Федерального закона от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; — Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 г. №1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; —Федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования (ФГОС ВО); —Постановления Правительства РФ от 30 ноября 2021 Г. N 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)», 

—Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении Федеральных государственных требований к структуре программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с учетом различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий аспирантов (адъюнктов)»;

— Устава Института; — Положения об организации и осуществлении образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре. — Иных локальных нормативных актов Института, регламентирующих организацию образовательного процесса. 1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с пунктом 2 части 3 статьи 28, пунктом 20 части 1 статьи 34, статьей 35 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с целью обеспечения прав обучающихся, осваивающих учебные дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получающих платные образовательные услуги по пользованию учебниками, учебными пособиями. 1.4. Настоящее Положение распространяется на обучающихся, осваивающих учебные дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получающих платные образовательные услуги, в том числе на лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов. 1.5. В настоящем Положении используются следующие термины и определения: — библиотека – информационная, культурная, просветительская организация или структурное подразделение организации, располагающая организованным фондом документов и предоставляющая их во временное пользование физическим и юридическим лицам; — пользователь библиотеки – физическое или юридическое лицо, пользующееся услугами библиотеки; — библиотечный фонд – совокупность документов различного назначения и статуса, организационно и функционально связанных между собой, подлежащих учету, комплектованию, хранению и использованию в целях библиотечного обслуживания населения; — межбиблиотечный абонемент – форма библиотечного обслуживания, предоставляющая читателям одной библиотеки возможность использования книжных фондов других библиотек; — документ – материальный носитель с зафиксированной на нём в любой форме информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетания, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и предназначен для передачи ее во времени и в пространстве в целях общественного использования и хранения; — печатные документы – документы, изготовленные полиграфическим или другим способом (наборным, средствами оперативной полиграфии, копировально-множительной техникой, средствами печати ЭВМ и т.д.). — электронные документы – документы на съемных носителях (компакт-диски, флеш-карты); документы, размещаемые на жестком диске компьютера (сервере) библиотеки и доступные пользователям через информационно-телекоммуникационные сети (сетевые локальные документы); документы, размещаемые на автономных автоматизированных рабочих станциях библиотеки (инсталлированные документы); документы, размещенные на внешних технических средствах, получаемые библиотекой во временное пользование через информационно-телекоммуникационные сети на условиях договора, контракта, лицензионного соглашения с производителями информации; — учебная литература – печатные и электронные произведения различных отраслей знания, направленные на достижение образовательных, а также духовно-нравственных, природоохранительных, воспитательных целей, включающие все виды принятых учебных изданий по отдельности и (или) их совокупность; — учебник – учебно-теоретическое издание, содержащее систематическое изложение учебной дисциплины или ее части, раздела, соответствующее учебной программе и официально утвержденное в качестве данного вида издания; — учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или полностью учебник; официально утвержденное в качестве данного вида издания; — учебно-методическое пособие – учебно-методические издание, которое содержит как теоретические сведения по учебной дисциплине (или ее 6 разделу), так и практические материалы по подготовке к определенным видам занятий по теме, материалы по методике самостоятельного изучения учебной дисциплины, ее практического освоения и контроля этапов изучения. — электронное учебное пособие – программно-методический обучающий комплекс, соответствующий типовой учебной программе и обеспечивающий возможность обучающемуся самостоятельно или с помощью педагога освоить учебной курс или его какой-либо раздел. 1.6. Институтом предоставляются академические права обучающимся на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, производственной, научной базой. 1.7. Пользование учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, входит в стоимость образовательной услуги. 1.8. Институт осуществляет обеспечение учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами и другими видами изданий за счет средств от приносящей доход деятельности. 2. Права и обязанности обучающихся 2.1. Права обучающихся: — бесплатно пользоваться различными видами библиотечно-информационных услуг;  — получать полную информацию о составе фондов библиотеки через систему каталогов, картотек и другие формы библиотечного информирования; — получать из фонда библиотеки во временное пользование в читальных залах и на абонементах учебники, учебные пособия, учебно-методические материалы и другие виды изданий; — пользоваться локальными и удаленными базами данных и лицензионными программными продуктами, доступ к которым имеется в библиотеке; — использовать технические средства библиотеки, предназначенные для коллективного применения; — получать консультационную помощь по поиску и выбору произведений печати и других документов; — копировать и распечатывать найденную информацию, если это не нарушает авторские права; — вносить предложения по улучшению деятельности библиотеки, высказывать в устной или письменной форме пожелания; 2.2. Обязанности обучающихся: — соблюдать правила этикета и культуру поведения; — бережно относиться к библиотечным документам, библиотечной мебели и оборудованию; — соблюдать в помещениях библиотеки правила внутреннего распорядка, вести себя корректно по отношению к другим пользователям и сотрудникам библиотеки; — возвращать библиотечные документы в установленные сроки; — соблюдать правила пользования техническими средствами; — использовать технические средства библиотеки только в учебных и научных целях; — не нарушать расстановки в фондах открытого доступа; — при получении библиотечных документов и/или технических средств тщательно их проверять и, в случае обнаружения каких-либо дефектов, сообщать сотруднику библиотеки;— не посещать библиотеку в верхней одежде; — соблюдать тишину, выключать звонки мобильных телефонов при работе в читальных залах и на абонементах; — при выбытии из Института (отчисление, окончание обучения) вернуть в библиотеку числящиеся за ними библиотечные. 3 Порядок пользования абонементом 3.1. Для заказа и получения учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов и других видов изданий на абонементах обучающиеся предъявляют документ, удостоверяющий личность, заполняют читательское требование и расписываются в книжном формуляре. 3.2. Срок пользования учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами и другими изданиями зависит от вида и наличия в фондах библиотеки: — учебная литература выдается на один учебный год. Учебная литература, имеющаяся на абонементе в ограниченном количестве, выдается на срок до 1 месяца; — художественная литература выдается сроком на 2 недели.3.3. Количество выдаваемых одному обучающемуся документов: — учебная литература - до 20 экземпляров;  — художественная литература - до 5 экземпляров. 3.4. При необходимости обучающиеся могут продлить срок пользования взятых учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов и других видов изданий, если на них не поступало запросов со стороны других обучающихся. 4 Порядок пользования читальным залом4.1. Учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами и другими видами изданий, взятыми из фонда читального зала, разрешается пользоваться в течение рабочего дня читального зала. 4.2. Число учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов и других видов изданий, единовременно выдаваемых в читальных залах не ограничивается. 4.3. При получении изданий читатели расписываются в книжных формулярах. 4.4. Выносить учебники, учебные пособия, учебно-методические материалы и другие виды изданий из читального зала не разрешается, за исключением случаев, оговоренных с сотрудником библиотеки (для копирования, использования на практических, лабораторных занятиях и т.п.). Энциклопедии, справочные издания, редкие, ценные и единичные издания, а также издания, получаемые по межбиблиотечному абонементу, выдаются только для работы в читальных залах без права выноса. 5 Порядок пользования электронным читальным залом 5.1. Одновременно за одним персональным компьютером может работать только один пользователь. 5.2. В электронном читальном зале не допускается: — использовать компьютеры для любой деятельности, не связанной с учебной и научно-исследовательской направленностью;  — копирование в полном объеме учебных, справочных и иных электронных изданий из фонда библиотеки без соблюдения авторских прав; — использование нелицензионного программного обеспечения; — импорт программного обеспечения, установка дополнительного и перенастройка установленного программного обеспечения; — вывод на экран изображений, которые могут быть оскорбительны для окружающих; — порча компьютерного оборудования; — попытка проникновения в закрытые компьютерные сети, дешифровка паролей и иные действия, способствующие причинению ущерба Институту. 6 Ответственность пользователей6.1. За причинение материального ущерба пользователь несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.6.2. Обучающиеся несут ответственность за утрату и порчу выданных им учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов и других видов изданий. Лица, допустившие утрату или порчу указанных изданий, обязаны заменить их точно такими же изданиями или аналогичными, признанными библиотекой равноценными, а при невозможности замены - возместить реальную рыночную стоимость издания. 6.3. За самовольный вынос книг из читального зала пользователь лишается права пользования библиотекой сроком на 1 месяцL ——
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