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HHOJIO’KEHHUE
00 yCJI0BHSIX U NOPSIAKE 324YHCICHUS IKCTEPHOB B ACIMPAHTYPY

®OI'BOY AITO « MHCTUTYT NOBbINICHUS KBAJIN(PUKANNH PYKOBOASIIUX
PAa0OTHHUKOB U CHEHUAINCTOB



[lonoxenue o0 TOpAnKe 3auyucieHuss HKcrepHoB B DenepabHOE
roCy/IapCTBEHHOE OIO/PKETHOE 00pa3oBaTENbHOE YUYPEKICHHE JOMOTHUTEIBHOTO
npodeccuoHanbHOro oOpasoBaHust «MHCTUTYT TOBBINICHUS KBaTH(PUKAIIUU
PYKOBOJAIIMX paOOTHUKOB M CIIEHATUCTOBY (nanee — Ilonoxxenue) pazpaboTaHo
HA OCHOBAHHH:

®enepanbHoro 3akoHa oT 29.12.2012 r. Ne273 «O06 oOpa3zoBaHuu B
Poccuiickon @enepauumy;

IIpukaza MunucrepctBa oOpazoBanus u Hayku Poccum ot 19.11.2013 .
Nel1259  «O6 yrBepxknenuu Ilopsigka opraHu3allui W OCYIIECTBIICHUS
0o0pa30oBaTeIbHON JESITENIbHOCTH MO O00pa30BaTeIbHBIM MPOrpaMMaM BBICIIETO
oOpa3oBaHUs — MpOTrpaMMaM IMOATOTOBKM HAyYHO-TIEArOTMYECKUX KaJpoB B
acrupaHType (aIbIOHKTYpE);

[Ipukaza MwuHucTepcTBa HAyKM U BBICIIEr0o 0Opa3oBaHus Poccuiickoit
@®eneparun - ot 20.10.2021 Ne 951 «OO6 ytBepxkneHun eaepaabHbIX
rOCyJapCTBEHHBIX TPeOOBAaHUU K CTPYKTYpEe IPOrpaMM MOJATOTOBKM HAy4YHBIX W
Hay4YHO-NIEAArOrMYeCcKUX KaJpoB B aCMHUpPaHType (aIbIOHKTYpE), YCIOBHUSM HX
peanu3anuy, CpOKaM OCBOEHMSI 3THX MpOrpaMM C YYE€TOM pas3iudHbIX (Hopm
oOy4eHus, o0pa3oBaTEIbHBIX TEXHOJOTHUI U OCOOCHHOCTEH OT/EIbHBIX KaTErOpUid
aCIUPAHTOB (2BIOHKTOB)»;

YcraBa u JIOKanbHBIX ~ HOpMAaTMBHBIX  akToB  DenepanbHOro
rocyJJapCTBEHHOT O OIOPKETHOTO 00pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHHS
JOTIOJTHUTENBHOTO TMpodeccuoHaNbHOr0 o0pa3oBaHus «WHCTUTYT MOBBIIECHUS
KBTM(PHUKAIUYA PYKOBOJASIIUX paOOTHUKOB U CHIEIUATUCTOBY (Aanee — MHCTUTYT).

1. O0mmue moJi0keHust

1.1. Hacrosimee noyioeHne OnpeneisieT MOpsAAOK U YCIOBHs 3a4MCIICHUS,
MPOXOXKJIEHUS IPOMEKYTOUHOM M MTOrOBOWM aTTECTAlMU JIMI B KadecTBE
AKCTepHOB MHCTUTYTA.

1.2. B kayecTBe 3KCTEPHOB ISl MPOXOKIACHUS MPOMEKYTOUHOU U (WIIH)
UTOTOBOM aTTECTallMy MO MPOTrpaMMe aCHUPAHTYPbl MOTYT ObITh 3a4KMCIICHBI JIUIIA,
ocBauBarolie o0pa3oBaTeIbHYI0 MpOrpaMMmy B QopMe camooOpa3oBaHUsl WU
oOyuaBlIMecss B Jpyrod o00pa30BaTEIbHOW OpraHMU3alMM COOTBETCTBYIOIIETO
ypOBHs 00pa30BaHMsI U HAIIPABJIIEHHOCTH 00pa30BaTeNIbHOM POrpaMMBl.

1.3. K mnpoxoxIeHHI0 NOPOMEXKYTOYHOM W MTOTOBOM aTTECTAllUU IIO
mporpaMmaM IMOJArOTOBKM HAay4HbIX M HAy4HO-NEAArOrMYECKUX KaJIpoB B
aCIUPAHTYPE JOMYCKAKOTCS JULA, UMEIOLIUE JUILUIOM CHELUAIACTAa WIM JUIIIOM
MarucTpa, a TakXke CHOpaBKy o0 oO0yueHWH B Jpyroi oOpa3oBaTeIbHOU
OpraHu3allid COOTBETCTBYIOLIETO YPOBHS OOpa3oBaHUsS U HAINpPaBIECHHOCTH
o0pa30oBaTeabHON NPOrpaMMBbl (MPY HATUYHH).

1.4. K 1poXOoXIeHHWIO HWTOrOBOM AaTTECTAlMHM JOIYCKAalTCs JIHULA,
OCBOMBIIIME B MOJHOM 00beMe 00pa30BaTENbHYIO MPOrPaMMy COOTBETCTBYIOIIETO
YPOBHSI M HANIPaBIEHHOCTH 00Pa30BaTEIbHONU IPOTrPaMMBI.

1.5. Ilpu  TOpOXOXIEHUM  aTTeCTallMM  OJKCTEPHbI  MOJIb3YIOTCA
aKaJIeMUYECKUMHU paBaMu o0yuaroumxcs 1o COOTBETCTBYIOIIEH



o0pa3oBaTeILHON IMPOrpaMMe, B TOM YHCJIE HMEIOT JIOCTYIl K OHOIMOTCYHBIM
dbonmam WMucTuTyTa, K GdoHAAM YUEOHO-METOAMYECKUX PECYpPCOB M HWHBIM
MaTepHaliaM.

1.6. HHCTHUTYT HeceT OTBETCTBEHHOCTb TOJIBKO 3a OpraHu3aluilo |
MIPOBEJICHUE TTPOMEKYTOUYHON M UTOTOBOM aTTECTAIlMU, a TaK)Ke 3a OOCCICUCHHE
COOTBETCTBYIOIIMX IPAB IKCTEPHA.

1.7. B3umanue miaThl C SKCTEPHOB ONPEAEIAETCS MPUKA30M pPEKTOpa
NuctutyTa.

2. [lopsiiok 3a4KcIeHNs IKCTEPHOB J1JIsl POXOXKAEHUS POMEKYTOUHOM 1
(W1M) UTOrOBOM aTTeCTALMM

2.1. [IpueM TOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCSI B TEUCHHE rOfa.

2.2. DKCTepH MOJAET JIMYHOE 3asBJICHUE Ha UMs pekTopa MuctutyTa ¢
yKa3aHUEM B HEM HAMMEHOBAHUE COOTBETCTBYIOIIETO HAMPABICHUS TOJITOTOBKH U
HampaBlieHHOCTH (mMpoduis), MO KOTOpoMy OyAyT CIaBaThCs KaHIWIATCKHUE
9K3aMEHbl 1 HAMMEHOBAHUS HAYYHOW CIENHUAIbHOCTH, OTPACIH HAYK, IO KOTOPOM
MOJITOTABIMBACTCS JUCCepTalis. 3asBICHUE MOXET OBITh OTKJIOHEHO B Ciydae
IPEICTABICHUS HEMOJIHOTO KOMILJIEKTA TOKYMEHTOB.

2.3. Ilpu monmaye 3asiBICHUA IS MPOXOXKICHUS MPOMEKYTOYHOU, a TaKKe
MIPOMEKYTOUYHON W UTOTOBOW aTTECTAllMU JIWIA, OCBAWBAIOIINE 00Pa30BaATEIbHYIO
nporpammy B (opme camooOpa3oBaHus, MPEABABISIOT CIEIYIOUIUE JTOKYMEHTHI:
JOKYMEHT O BBICHIEM OOpa30BaHUM W TMPUIOKEHHE K HeMy (OpUTHHAN WU
KOIIHIO); TOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOIINI JTUYHOCTh (OPUTHHAJ I KOIIHIO); CIIPABKY
0 Tiepuojie 00y4eHHs B IPYroil 00pa3oBaTelbHON OpraHu3anuu (Mpyu HATUYUK); 2
dbororpaduu 3x4 cM; KOIHIO CBHJICTEIHCTBA 00 H3MEHEHHMH (aMHIIUH, €CIIH
dbamunus, ykazaHHas B JOKYMEHTE 00 00pa30BaHUU, HE COOTBETCTBYET (pamMuiIu,
YKa3aHHOH B IOKyMEHTE, YIOCTOBEPSIOIIEM JTUIHOCTb.

2.4. Ilpu noxade 3asiBIEHUS DKCTEPHOM IS TPOXOKACHUSA IPOMEKYTOUYHON
¥ UTOTOBOM aTTECTallMU B CIIydae, €Clii OH paHee oOydascs mo o0pa3oBaTelbHBIM
mporpaMMaM TOTO JK€ HAampaBiCHHs, B KadeCTBE NPUIOKEHHUS K 3asBICHHIO
MPEJICTaBISIET JOKYMEHTBI, MOATBEPIKAAIONINE BO3MOXKHOCTh MEepeaTTeCTAluU UITH
nepe3adera MOJHOCThIO WJIM YaCTUYHO PE3yJbTaTOB OOyUYEHHUS MO OTACIHHBIM
JUCUMIUIMHAM (MOZYJISIM) U (WJIM) OTACNIbHBIM IpaKTUKaM, U (WJIH) OTIASIbHBIM
BUJIaM Hay4YHO-UCCJIE0BATENHLCKOW pabOThI: CIIpaBKa O CHAHHBIX KaHAUAATCKUX
PK3aMEHaX; CIpaBKa O CHIAaHHBIX KaHAMJIATCKUX JK3aMeHax ©0e3 OCBOCHHUS
IporpaMM TOJATOTOBKM HAay4YHBIX M HAy4YHO-TIEAArOrMuyecKuxX KaJpoB B
aCIUpaHType; chpaBka 00 OOy4YeHHM 1O HMHOW MporpamMMme aclupaHTyphl C
yKa3aHUEM CPOKOB OOYYEHHs, MEpPEYHs OCBOEHHBIX AMCLUMUILUINH, PE3yIbTaTOB
OCBOCHHMSI YKA3aHHBIX AUCIUIUIMH U WX TPYJOEMKOCTH B YacaxX WM 3a4€THBIX
eIWHUIAX; CIHCOK  OMyOJWKOBAaHHBIX  HAY4YHBIX  paboT;  3aKIIOYEHUE
0o0pa3oBaTeNbHOM  OpraHM3allud O  pe3yJbTaTaX MpPOBEJACHHOW  HAydHO-
MCCIIEIOBATENLCKON pabOThl; MHBIE TOKYMEHTHI, MTOATBEPKAAIOIINE BO3MOKHOCTD
nepeaTrTecTalMi WM Tiepe3adeTa TOJHOCThI0O WM YaCTUYHO Pe3yNbTaToB
oOy4yeHUs MO OTAEIbHBIM JUCHUIUIMHAM (MOAYJsIM) U (WJU) OTACJIbHBIM
MpaKTUKaM U (WJIK) OTAECIbHBIM BHJIaM HayYHO-UCCIIEI0BATENbCKONU PabOTHI.



2.5. Ilpm mnopade 3asABICHUS DHKCTEPH [IOJDKEH O3HAKOMHUTBCA CO
CICAYIONIMMU JIOKYMEHTaMHU: KOIMUEW JMIEH3MHM Ha NpaBO OCYIIECTBICHUS
00pa3oBaTeNbHOM ACSATENBHOCTH C MPWIOKEHUSIMH; ycTaBoM HHcTHTyTa;
HactosiuM [lonoxxenuem.

2.6. @aKkT O3HAKOMJICHMS C JOKYMEHTaMM M COIJIaCM€ ODKCTEpHA Ha
00pabOTKy €ro TMepCOHANbHBIX JaHHBIX 3aBEpSeTCS JMYHOM MOJMUCHIO B
3asIBJICHUH.

2.77. llpencraBieHHbIE JOKYMEHTHI pacCMaTpUBAIOTCA Ha 3acedaHUU
KOMHUCCHUH TI0 TIPUEMY B acniupaHTypy. [Ipu He0OX0UMOCTH KOMUCCHS 110 TPUEMY
B aCIIMPAHTYpy UMEET MPaBO MPOBOIUTH COOECEIOBAHUE C TIPETEHIEHTOM.

2.8. PemieHue KOMHUCCHMHU MO NPHEMY B ACHUPAHTYPy O 3a4HUCICHUU B
KQueCcTBE 3KCTEpHA MJI MPOXOXKACHUS MPOMEXKYTOUHON arrectanuu v (Win) Iuist
MPOXOXKJEHUS UTOTOBOM aTTECTALMKU JOBOJUTCS A0 MPETEHICHTA B TEYEHUE TPEX
pabouux THEH.

2.9. Tlpu 3aumncrneHuu oQopmIIAETCS JHYHOE IO IKCTEPHA, B KOTOPOM
HaxoJsATCAd BC€ CHAHHbIE JOKYMEHTBl M MaTepualibl, MOJITBEPXKIAIOIINE
pe3yibTaTbl OCBOEHUSI 4YacTH 0Opa3oBaTE€NbHOM NOpOrpaMmbl B APYIHX
OpraHu3alysX, OCYIIECTBISIOIMIMX OOpa30BaTENIbHYI0 JAESITEIbHOCTh, a TaKXKe
JIOTOBOP O 3aYUCIICHUH B KAYECTBE IKCTEPHA JJIsl TPOXOKICHUS MPOMEXYTOUHON U
(unn) uTOroBOM arrectaluu. JInuyHoe neno GopMUpyeTcsi KOMUCCUEHN IO IPUEMY B
aCIMpaHTypPy M XPAHUTCS B OTIEJE ACHUPAHTYpPbl U HAYYHO-UCCIEAOBATEIBCKOM
JEATEIIbHOCTH.

2.10. 3aunciieHne SKCTEpHA IS POXO0KICHHS TPOMEKYTOUYHOM aTTeCTAllN
OCYILIECTBIISIETCS Ha MIEPUOJT HE MEHEee OJIHOTO MecsIia U He 0oJiee MIeCTH MECALIEB,
JUISL TIPOXOKIEHUSI TPOMEXKYTOUYHOM U UTOTOBOM aTTECTallMM - HA CPOK HE MEHEe
MOJIyro/ia u He 0oJiee OJJHOTO roJia.

2.11. He no3mnee, yeM uepe3 15 paHeld mnocne 3a4UCICHHUS OTIEIOM
aCMUPAHTYPhI SKCTEPHY BbIAAETCS rpadUK MPOXOKIECHUS MPOMEKYTOUHON U (MIIH)
UTOTOBOM aTTeCcTalluu, yTBEPKACHHBIN TPOPEKTOPOM IO HAYUHOU paboTe.

2.12. I'padpuk mpoxoxIeHUs] TPOMEXKYTOUHOM U (MJIM) UTOTOBOM aTTeCTallMU
BKJIIOYAeT B ceOsl JIHU, OTBEACHHBIC ISl KOHCYJbTAlMd WU CHAYM 3a4ETOB H
HK3aMEHOB, NIPEYCMOTPEHHBIX YYEOHBIM IUIAHOM, CAAUYd MTOrOBOrO PK3aMEHa U
3allMThl HAYy4YHOW KBadu(UKAIIMOHHONW pPaOOThl. JIJis BBIMONHEHHUS HAyYHOU
KBTM(PUKAIMOHHOMN pabOThl SKCTEPHY Ha3HAYAETCS] HAYUHBIM PYKOBOJAUTEIIb.

3. [TopsiA0K NPOXO0KIAEHUSI ATTECTANUM IKCTEPHAMH

3.1. [IpomexxyTouHasi arTecTanus SKCTEPHOB, KaK MPaBUIIO, TMPOBOIUTCS B
COOTBETCTBMM ¢  TpadukomM  y4eOHOrO  Tpolecca  COOTBETCTBYIONICH
o0Opa3oBaTeIbHON MpPOTpaMMBI B CPOKH, HE TMPEBHINIAIONINE YKa3aHHBIC B
JIOTOBODE.

3.2. IlpomexxyTouHass arTecTalusi SKCTEpHA BKJIOYAET B Cce0s BUJBI
OTYETHOCTEH, TPEAYCMOTPECHHBIE  Y4YEOHBIM  ITUTAHOM  OOpa30oBaTEIbHOM
MIPOTPaAMMBI.

3.3. [IpomexxyTOUHAs aTTECTAIUs SKCTEPHOB MTPOBOIUTCS B COOTBETCTBUU C
JIOKaJIbHBIMM HOPMATUBHBIMU akTaMu MIHCTUTYyTa C MPUMEHEHUEM YTBEP>KIECHHBIX



OIICHOYHBIX CPEJICTB B MHUCHMEHHOW WM YCTHOM (opMe 1o YeThIpexOaiIbHOU
IIKaJIe OLIEHUBAHUS.

3.4. IlpomexyTouHas aTTecTalus 3SKCTEPHOB IPOBOAUTCA KOMHUCCHEM,
YTBEPKIAECHHOM ITpUKa3oM pexkropa MHcturyTa.

3.5. Pe3ynbTartsl IPOMEKYTOUYHOM aTTECTAllMHA BBICTABIIAKOTCS B 3a4YETHBIE U
HK3aMEHAIlMOHHbIE BEJIOMOCTH, a TaKXe aTTEeCTAlMOHHBIA JIMCT HKCTEpHa,
KOTOPBIN XPAHUTCS B TUYHOM JIEJI€ SKCTEPHA.

3.6. DKCTEpH HMMEET MpPAaBO HA Iepecady OTPUUATEIbHBIX PE3YyJbTATOB
MIPOMEKYTOUYHOM aTTeCTalMK B Mpe/ieiaxX CpoKa 3aKJIF0UEHHOT0 JJOrOBOPA.

3.7. DkcrepHaMm, YCIEHIHO TMPOIICAIIUM TPOMEKYTOUYHYIO aTTeCTallHIo,
BbIJIaeTCs cripaBka 00 00y4ueHuu (meproje 00yueHuns) yCTaHOBIEHHOTO 00pasiia.

3.8. HWrtoroBas arrtectamusi Ui OSKCTEPHOB BKJIIOYAeT B ceOs caady
UTOTOBOIO JK3aMEHa M TMPEACTaBICHUS HAay4YHOTO JO0KJIaza 00 OCHOBHBIX
pe3yabTarax MOATOTOBIIEHHOM HayYHO-KBATH(PUKAITMOHHOM paboTHI
(muccepraruu) B coorBeTcTBUU ¢ OI'T.

3.9. K wuroroBoil arrecrtauuy JOMYCKAIOTCA JKCTEPHBI, YCIEIIHO
3aBEpLIMBIINE B MOJHOM OOBEME OCBOCHHE OOpa30BaTEIbHOM MPOrpaMMBbI,
MOATBEPKIAEMOE pe3ynbTaTaMmu MPOMEKYTOUHOMN aTTeCTALUH 1o
o0Opa3oBaTeIbHON MporpaMmMme.

3.10. UtoroBasi arrectanusi MPOBOJUTCS 3K3aMEHAIIMOHHON KOMHCCHUEU B
cocTaBe TIpynmbl  OOydYalmOIMXCS B YTBEPKICHHbIE  JHU  3aceIaHH
COOTBETCTBYIOIIUX HK3aMEHAIMOHHBIX KOMHCCHU. Pe3ynbTaThl MPOXOXKICHUS
UTOTOBOM aTTECTAIlMU 3KCTEPHOM OTPAXKAIOTCA B IMPOTOKOJIE 3K3aMEHAIMOHHOMN
KOMUCCHH.

3.11. DkcrepHaM, yCHEUIHO MPOILIECAIIMM HMTOTOBYIO aTTecTaluuio (mpu
HAJIMYUHA BCEX BUJOB MPOMEKYTOUYHOW aTTECTAllMd, MPEACTABICHHBIX B YUCOHOM
IUIaHE), BBIACTCS  JTUIUIOM/CBUICTENHCTBO OO0 OKOHYAHWU  aCIUPAHTYHI,
NOATBEPKIAIOIMN  TMOJIyYEeHHE  BBICIIEr0  O0Opa3oBaHUs MO  IPOrpaMme
aCIUPAHTYPBI YCTAHOBJIEHHOI'O 00pa3iia.

3.12 B cmywae, ecaum DOKCTEpH HE TMPUCTYNHI K BBIIOJHEHUIO
WHIMBUYAIbHOTO Y4€OHOTO IJIaHa WJIM BBINOJHHWII €r0 YaCTUYHO M MPEACTABUII
JIOKYMEHTAJIbHOE MOATBEPK/ICHUE YBAKUTEILHON MPUUYMHBI JO OKOHYAHUS CPOKa
JNEUCTBUA JIOTOBOpA, C HHUM 3aKIIOYaeTCsd JOTOJHUTEIBHOE COIJIAIIEHUE O
MPOJITICHUH WIIU MIEPEHOCE CPOKOB IKCTEpPHATA.

3.13. Tlopsiiok caadyu KCTEPHOM KaHIUJATCKUX SK3aMEHOB OIPEACIISIeTCS
OT/I€JIbHBIM JIOKAJIbHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM.

4. IlopsAIOK OTYHCICHHUS IKCTEPHOB

4.1. DkcTepH oTunciserca u3 MHCTUTYTa 1O CIIEyIOIIMM OCHOBAHHSIM:

- YCHEIIHOE BBIIIOJIHEHHE UHIMBHIyaIbHOTO YYEOHOIO IJIaHa;

- ACTEYEHUE CPOKA IEHUCTBH 10IOBOPA;

- JOCpOYHOE pPACTOPKEHHE J0roBopa ¢ HWHCTUTYTOM IO WHHIIMATUBE
DKCTEpPHA Ha OCHOBE JIMYHOI'O 3asIBJICHUS.
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Положение о порядке зачисления экстернов в Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Институт повышения квалификации руководящих работников и специалистов» (далее – Положение) разработано на основании: 

Федерального закона от 29.12.2012 г. №273 «Об образовании в Российской Федерации»; 

Приказа Министерства образования и науки России от 19.11.2013 г. №1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре); 

Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении федеральных государственных требований к структуре программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с учетом различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий аспирантов (адъюнктов)»;

Устава и локальных нормативных актов Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Институт повышения квалификации руководящих работников и специалистов» (далее – Институт). 





1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение определяет порядок и условия зачисления, прохождения промежуточной и итоговой аттестации лиц в качестве экстернов Института. 

1.2. В качестве экстернов для прохождения промежуточной и (или) итоговой аттестации по программе аспирантуры могут быть зачислены лица, осваивающие образовательную программу в форме самообразования или  обучавшиеся в другой образовательной организации соответствующего уровня образования и направленности образовательной программы. 

1.3. К прохождению промежуточной и итоговой аттестации по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре допускаются лица, имеющие диплом специалиста или диплом магистра, а также справку об обучении в другой образовательной организации соответствующего уровня образования и направленности образовательной программы (при наличии). 

1.4. К прохождению итоговой аттестации допускаются лица, освоившие в полном объеме образовательную программу соответствующего уровня и направленности образовательной программы.

1.5. При прохождении аттестации экстерны пользуются академическими правами обучающихся по соответствующей образовательной программе, в том числе имеют доступ к библиотечным фондам Института, к фондам учебно-методических ресурсов и иным материалам. 

1.6. Институт несет ответственность только за организацию и проведение промежуточной и итоговой аттестации, а также за обеспечение соответствующих прав экстерна. 

1.7. Взимание платы с экстернов определяется приказом ректора Института. 



2. Порядок зачисления экстернов для прохождения промежуточной и (или)  итоговой аттестации 

2.1. Прием документов осуществляется в течение года.

2.2. Экстерн подает личное заявление на имя ректора Института с указанием в нем наименование соответствующего направления подготовки и направленности (профиля), по которому будут сдаваться кандидатские экзамены и наименования научной специальности, отрасли наук, по которой подготавливается диссертация. Заявление может быть отклонено в случае представления неполного комплекта документов. 

2.3. При подаче заявления для прохождения промежуточной, а также промежуточной и итоговой аттестации лица, осваивающие образовательную программу в форме самообразования, предъявляют следующие документы: документ о высшем образовании и приложение к нему (оригинал или копию); документ, удостоверяющий личность (оригинал или копию); справку о периоде обучения в другой образовательной организации (при наличии); 2 фотографии 3х4 см; копию свидетельства об изменении фамилии, если фамилия, указанная в документе об образовании, не соответствует фамилии, указанной в документе, удостоверяющем личность. 

2.4. При подаче заявления экстерном для прохождения промежуточной и итоговой аттестации в случае, если он ранее обучался по образовательным программам того же направления, в качестве приложения к заявлению представляет документы, подтверждающие возможность переаттестации или перезачета полностью или частично результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, и (или) отдельным видам научно-исследовательской работы: справка о сданных кандидатских экзаменах; справка о сданных кандидатских экзаменах без освоения программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре; справка об обучении по иной программе аспирантуры с указанием сроков обучения, перечня освоенных дисциплин, результатов освоения указанных дисциплин и их трудоемкости в часах или зачетных единицах; список опубликованных научных работ; заключение образовательной организации о результатах проведенной научно-исследовательской работы; иные документы, подтверждающие возможность переаттестации или перезачета полностью или частично результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам и (или) отдельным видам научно-исследовательской работы. 

2.5. При подаче заявления экстерн должен ознакомиться со следующими документами: копией лицензии на право осуществления образовательной деятельности с приложениями; уставом Института; настоящим Положением. 

2.6. Факт ознакомления с документами и согласие экстерна на обработку его персональных данных заверяется личной подписью в заявлении. 

2.7. Представленные документы рассматриваются на заседании комиссии по приему в аспирантуру. При необходимости комиссия по приему в аспирантуру имеет право проводить собеседование с претендентом. 

2.8. Решение комиссии по приему в аспирантуру о зачислении в качестве экстерна для прохождения промежуточной аттестации и (или) для прохождения итоговой аттестации доводится до претендента в течение трех рабочих дней. 

2.9. При зачислении оформляется личное дело экстерна, в котором находятся все сданные документы и материалы, подтверждающие результаты освоения части образовательной программы в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также договор о зачислении в качестве экстерна для прохождения промежуточной и (или) итоговой аттестации. Личное дело формируется комиссией по приему в аспирантуру и хранится в отделе аспирантуры и научно-исследовательской деятельности. 

2.10. Зачисление экстерна для прохождения промежуточной аттестации осуществляется на период не менее одного месяца и не более шести месяцев, для прохождения промежуточной и итоговой аттестации - на срок не менее полугода и не более одного года. 

2.11. Не позднее, чем через 15 дней после зачисления отделом аспирантуры экстерну выдается график прохождения промежуточной и (или)  итоговой аттестации, утвержденный проректором по научной работе. 

2.12. График прохождения промежуточной и (или) итоговой аттестации включает в себя дни, отведенные для консультаций и сдачи зачетов и экзаменов, предусмотренных учебным планом, сдачи  итогового экзамена и защиты научной квалификационной работы. Для выполнения научной квалификационной работы экстерну назначается научный руководитель. 



3. Порядок прохождения аттестации экстернами 

3.1. Промежуточная аттестация экстернов, как правило, проводится в соответствии с графиком учебного процесса соответствующей образовательной программы в сроки, не превышающие указанные в договоре. 

3.2. Промежуточная аттестация экстерна включает в себя виды отчетностей, предусмотренные учебным планом образовательной программы. 

3.3. Промежуточная аттестация экстернов проводится в соответствии с локальными нормативными актами Института с применением утвержденных оценочных средств в письменной или устной форме по четырехбалльной шкале оценивания. 

3.4. Промежуточная аттестация экстернов проводится комиссией, утвержденной приказом ректора Института. 

3.5. Результаты промежуточной аттестации выставляются в зачетные и экзаменационные ведомости, а также аттестационный лист экстерна, который хранится в личном деле экстерна. 

3.6. Экстерн имеет право на пересдачу отрицательных результатов промежуточной аттестации в пределах срока заключенного договора. 

3.7. Экстернам, успешно прошедшим промежуточную аттестацию, выдается справка об обучении (периоде обучения) установленного образца.

3.8. Итоговая аттестация для экстернов включает в себя сдачу итогового экзамена и представления научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (диссертации) в соответствии с ФГТ. 

3.9. К итоговой аттестации допускаются экстерны, успешно завершившие в полном объеме освоение образовательной программы, подтверждаемое результатами промежуточной аттестации по образовательной программе. 

3.10. Итоговая аттестация проводится экзаменационной комиссией в составе группы обучающихся в утвержденные дни заседаний соответствующих экзаменационных комиссий. Результаты прохождения итоговой аттестации экстерном отражаются в протоколе экзаменационной комиссии. 

3.11. Экстернам, успешно прошедшим итоговую аттестацию (при наличии всех видов промежуточной аттестации, представленных в учебном плане), выдается диплом/свидетельство об окончании аспирантуры, подтверждающий получение высшего образования по программе аспирантуры установленного образца. 

3.12 В случае, если экстерн не приступил к выполнению индивидуального учебного плана или выполнил его частично и представил документальное подтверждение уважительной причины до окончания срока действия договора, с ним заключается дополнительное соглашение о продлении или переносе сроков экстерната. 

3.13. Порядок сдачи экстерном кандидатских экзаменов определяется отдельным локальным нормативным актом. 



4. Порядок отчисления экстернов 

4.1. Экстерн отчисляется из Института по следующим основаниям:

- успешное выполнение индивидуального учебного плана; 

- истечение срока действия договора; 

- досрочное расторжение договора с Институтом по инициативе экстерна на основе личного заявления.
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