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Общие положения

Настоящее Порядок организации и осуществления образовательного процесса по
дополнительЕым профессиональным програп4мам разработано в ёоответствии с

Федеральным закоцом РФ от 29.12.2012 J\b 273-ФЗ <Об образовании в Российской
Федерации>, Приказом МинобрЕауки России от 01.07.2013 Ns 499 <Об утверЖдении
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным
профессиоЕальным програN,Iмам> и Уставом Федераrrьного государственного бюджетного
образовательного уIреждения дополнительного профессионального учреждения
<Институт повышения ква.тlификации> и устанавливает правила организации и
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным
программа}4 (далее - ДПП) в Федеральном государ9твенном бюджетпом образовательном

учреждении дополнительного профессионЕuIьного учреждения <<Институт повышения
квалификации> (далее - Институг).
,Щополнительное профессиончtпьное образование направлено на удовлетвореЕие
образовательньIх и профессиональньж потребностей, профессиональное рtввитие
человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям
профессиона.пьной доятельности и социаJIьной среды.
К освоению ДПП допускаются:
t) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
2) лица, полrIающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.
Прием на.ЩПП в Институт осуществляется в соответствии с утвержденЕыми Правилами
приема на дополнительные профессионаJIьные програп,Iмы Института.
Институт осуществляет обучение слушателей по.ЩПП на основе договора об образовании,
заключаемого со слушателем и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся
оплатить обучение пица, зачисляемого на обучение, а также за счет бюджетньrх средств,
предусмотренньIх Госуларственным заданием Росгидромета.
Содержание ДПП опредеJuIется образовательной программойо разработанной и

утвержденной Институтом, если иное не установлено от 29 декабря2012 года м 273-
ФЗ (Об образовании в Российской ФедерацииD и другими федера.гlьными законами, с

учетом потребностей лица, организации, по инициативе которых осуществляется
допопнительное профессиональное образование.

7. Обучение по ДПП осуществляется как единовременно и непрерывно, так и поэтапно
(лискретно), в том числе посредством освоения отдельньтх учебных предметов, курсов,
дисциплин (модулей), прохождения практики, в порядке, установленном локаJIьным
нормативным актом и (или) договором об обрщовании.

Общие требования к,ЩПП

8. Содержание реаJIизуемой ЩПП и (или) отдельных ее компонентов (дисципдин (модулей),
практик, стажировок) должно быть направлено на достижение целей программы,
планиру9мых результатов ее освоения.
Содержание реа-гlизуемой ДПП должно учитывать профессионtшьные стандарты,
квалификационЕые требованияо ука:}анные в квалификационньж справочниках по
соответствующим должностям, профессиям и специЕlJIьностям, или квалификационные
требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения
должностньrх обязанностейо которые устанавливаются в соответствии с федеральными
законами и иными нормативными правовыми актztми Российской Федерации о

государственной службе.
,Щополнительное профессиональное образование осуществляется rrосредством реализации
ДПП (программ повышения квалификации и програIчIм профессиональной
переподготовки).
Срок освоения ДПП должен обеспечивать возможность достижения планируемых

результатов и полrIение новой компетенции (квалификачии)о заявленных в програп,Iме.

При этом минимально допустимый срок освоения программ повышения ква-пификации не
может быть менее 1б часов, а срок освоения программ профессиона.гlьной переподготовки
- менее 250 часов.
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12. !ля определения структуры ЩПП и трудоемкости ее освоения применяется система
зачетных единиц. Количество зачетных единиц по дополнитепьной профессиональной
програп{ме устанавливается Институтом в rЩПП.
Структура ДПП включает цеJIь, плапируемые результаты обучения, ребный план,
каJIендарный учебный график, рабочие программы учебньж предметов, курсов, дисциплин
(молулей), организационно-педагогические условия, формы аттестации, оцоночные
материЕrлы и иные компоЕенты. Учебный план.ЩПП определяет перечень, трудоемкость,
последовательность и распределение учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей),

. иньrх видов уrебной деятельности обучающихся и формы аттестации.

Реа.пизация..ЩПП

l3. Формы обуlения и сроки освоения ЩПП определяются образовательной прOграммой и
(или) договором об образовании.,ЩПП может реализовываться в очной, очно-заочной
или заочной формах обучения,

14. При реализации ДПП организацией может применяться форма организации
образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления
содержания образовательной программы и построения уrебных планов, использовании

ра:}личньD( образовательньж технологий, в том числе дистанционньIх образовательньж
технологий и электронного обучения.

15. Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой ДПП
осуществляется в порядке, установленном локальным нормативным актом.

1б. Образовательный процесс в Институте может осуществляться в течение всего
каJIендарного года, за исключением лотних месяцев (июль-август). Продолжительность
учебного года устанавливается с января по конец декабря.

17. Язык обуrения в Институт9 - русский язык.
18. Образовательнм деятельность слушатепей предусматривает спедующие виды учебных

занятий и 1^rебных работ: декции, практические и семинарские занятия, круглые столы,
тренинги, семинары по обмену опытом, выездные занятия, консупьтации и другие виды

УЧебНЫХ ЗаНятий и 1"rебньж работ, определенные учебным планом.
19. ,Щля всех видов занятий академический час устанавливается продолжительностью 45

минут.
20. Освоение .ЩПП программ завершается итоговой аттестацией спушателей по форме,

предусмотренной программой обуrения.
Лицам, успешно освоившим соответствующую ДПП и прошедшим итоговую
аттестацию, выдаются документы о ква.пификации: удостоверение о повышении
квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке, предоставляющий
право ведения деятельности.
Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или попrIившим на итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной
профессиона-гlьной программы и (или) отчисленным из Института, выдается справка об
обуrении ипи о периоде обучения по образuу, самостоятельно устанавливаемому
Институтом.
.Щокумент о квалификации выдается на бланке, образец которого самостоятельно

устанавливается Институтом.
2t. Оценка качества освоеIIия.ЩПП проводится в отношении:

соответствия результатов освоония дополнительной профессиона-шьной программы
зilIвленным целям и планируемым розультатам обучения;
соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления дополнительной
профессиональной програIчIмы установленным требованиям к структуре, порядку и

условиям реализации программ;
способности организации результативно и эффективно выполнять деятельность по
предоставлению образовательных услуг.

22. Оценка качества освоения,ЩПП проводится в следуIощих формах:
внутренний мониторинг качества образования;
внешняя независимм оценка качества образования.



Особенности организации и осуществления образовательной

деятепьности по Дпп для слушателей с ограниченными возможностями

здоровья и инваJIидов

23. Обучение по ДПП слушателей с ограниченными возможностями здоровья и инвЕlлидов
осуществляется Институтом с учетом особенностеЙ психофизического рtrlвития

, указанных категорий слушателей.
24. Институтом создаются специilIьные условия, без которьш невозможцо или затруднено

освоение ДПП, -укЕIзанными категориями слушателеЙ в соответствии с заключением
психолого-медико-педагогической комиссии.

25. Под специыIьными условиями для попучения дополнительного образования слушателям
с ограниченными возможностями здоровья и инваJIидами понимаются условия
обучения, воспитания и развития таких слушателей, включающие в себя использование
специаJIьньIх образовательных программ и методов обучения и воспитания,
специальньrх уrебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальньIх
технических сродств обуrения коллективного и иЕдивидуального пользования,
предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся
необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальньIх
коррекционньгх занятий, обеспечение доступа в здания Института, и другие условия, без
которых Еевозможно или затруднено освоение образовательньrх программ
обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.

26. Сроки обуrения по,ЩПП для спушателей с ограниченными возможностями здоровья и
инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического рat:}вития.

27. Условия организации обl^rения слушателей с ограниченными возможностями здоровья и
инвалидов определяются адаптированной ДПП, разработанной с учетом
индивидуальных возможностей.

28. Обучение слушателей с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов может
осуществляться в Институте при соблюдении следующих условий:
- адаптация официального caitTa Института, в сети Интернет с учётом особых
потребностей инва-гlидов по зрению с приведением их к международному стандарту
доступности воб-контента и веб-сервисов (WCAG);
- обеспечение дублирования печатньIх уrебных материалов в аудио - формат;
- обеспечение выпуска альтернативньIх форматов печатных материzlпов;
- обеспечение беспрепятственного доступа в уrебные корпуса, аудитории, стоповые,
туалетные и другие помещения.

29. Образовательнм деятельность обучающихся с ограниченными возможностями
здоровья по ДПП может осуществляться на основе ДПП, адаптированньrх при
необходимости для обучения укЕванных обучающихся, с привлечением специалистов в
области коррекционной педагогики, а также педагогических работников, освоивших
соответствующую програI\dму профессиональной переподготовки.
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