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Общие положения

1. Настоящие Правила приема на обучение по дополнительным профессиональным
программatl\4 - прогрЕtп{мам повышения квалификации, программам профессиональной
пер9подготовки разработаны в соответствии с Федера.гrьным законом РФ от 29 декабря2012 г. Jф
273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>, прик€вом Минобрнауки России от
01.07.2013 Ns 499 <Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительным профессиоЕtшьцым программаI\{>>о Уставом Федерального
государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного
профессионального образования <Институт повышения квЕuIификации руководящих работников
и специ.tпистов) (далее - ФГБОУ ДПО (ИПК>) и регламентирует прием граждан Российской
Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников,
проживающих за рубежом, поступающих на обучение по дополнительным профессионаJIьным
програп{мам - програп{мам повышения квалификации, прогр€lп,Iмам профессиона.пьной
переподготовки (далее - ДПП) в ФГБОУ ДПО (ИПК> за счет средств физических и (или)
юридических лиц (далее - договор об оказании платных образоватепьньIх услуг).

2. Прием на обуrение в ФГБОУ ДПО (ИПК) проводится Еа принципах paBHbIx

условий приема для всех поступающих.

3. Прием на обуrение по ДПП осуществляется в течение всего календарного года по
мере комплектования учебньтх групп в соответствии с план-графиком.

4, Информация о наименованиях, сроках обучения ДПП, другая необходимая
информация регулярно обновляется Еа официальном сайте ФГБОУ ДПО (ИПК)
http://ipk.meteorf.ru, а также распространяется с помощью рассылки через
телекоммуникационные средства связи.

5. Прием слушателей осуществляется по заJIвкам физических лиц или юридических
пиц. Змвка на обучеЕие по ДПП содержит следующую информацию: ФИО физического лица
или нмменование юридического лица, наименование, вид и форма обучения ДПП, сроки
обучения, контактные данные (адрес электронной почты иluли номер телефона для связи) и др.

6. Заявка на обучение может быть подана непосредственно в ФГБОУ,ЩПО <ИПК> и
(или) по электронной почте: cno@ipkmeteo.ru.

7. На обучение по программам ДПП, реапизуемым ФГБОУ ДПО (ИПК),
допускаются физические лица, имеющие среднее профессионЕIльное и (или) высшее
образование, а также попучающие среднее профессионttльное и (или) высшее образование.

8. Обуrение в ФГБОУ ДПО (ИПК)) осуществляется в очной, очно-заочной или
заочной форме.

9, При реализации ДПП могут использоваться разпиtIные образовательные
технологии, в том числе дистанционны9 образовательные технологии, электронное обl^rение.

10. При приеме на обучение на платной основе закпючается договор об оказании
платньгх образоватепьных услуг с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить
обучение лиц(а), указанньж в заявке. Типовые формы договоров на официальном сайте ФГБОУ
ДПО (ИПК>: размещены на официа-гrьном сайте: ipk.meteorf.ru.

11. Содержание, формы обуrения и сроки освоения ДПП определяются программой
ДПП, разработанной и утвержденной ФГБОУ ДПО (ИПК) и (ипи) договором об оказании
платньtх образоватепьных услуг. Срок освоения ДПП обеспечивает возможность достижения
плЕtнируемых результатов и попучение новой компетенции (квалификации), змвленньж в rЩПП.
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При этом минимЕUIьный допустимый срок освоения.ЩПП повышения квалификации не может
быть менее 1б часов, ДПП профессиона-шьной переподготовки - менее 250 часов,

Прием па обучение физических лиц
13. ФГБОУ ДПО (йПК) лично иlилп по почте иlили по телекоммуникационным

каналаIu связи уточняет и согласовывает с физическим лицом, жепающим пройти обуrение,
информацию, укtr}анную в Заявке физического лица (п.5 настоящего Порядка). Вся необходимм
для организации приема информация и (или) может быть направлеIIа физическому лицу,
согласно его зtшросу: по почте, по телекоммуникационным каналап{ связи, в том числе по
электронной почте или вручена лично в печатном виде или на электронном носителе.

t4. .Щля поступления на обучение по.ЩПП физическое лицо направляет в ФГБОУ ЩПО
(ИПК) следуIощие документы:

14.t. письменное змвление о приеме на обуrение по ЩПП (приложение t к настоящим
Правипал,r);

14.2.согласие на обработку персональных данньrх в порядке, установленном
Федеральным законом от 27.07.2006 М 152-ФЗ (О пepcoнaJlbнbtx данньж>>
(приложение 2 к настоящим Правилам) ;

14.3.копию имеющ9гося документа об образовании (липлома среднем профессиональном
и (или) высшем образовании) и приложения к нему;

14.4.справку из образовательной организации об обучении (для обучающихся по
программам средного профессионального и (или) высшего образования);

14.5.копию документа, подтверждающего изменение фамипии, и (ипи) имени, и (или)
отчества обладатепя докуIиента об образовании при несоответствии фшлилии, и (или)
имени, и (или) отчества, ук€ванных в этом документе, паспортным данным его
обладателя;

14.6.копию документа (локументов) иностранного государства об образовании или об
образовании и о квалификации, если указанное в нем образование признается в

Российской Федерации на уровне соответствующего образования;
14.7.регистрационную форму для зачисления в ФГБОУ ДПО (ИПК> на обучение по

дополнительным профессиональным программам (приложение 3 к настоящим
Правилам);

При представпении документа иностранного государства об образовании поступающий
представляет копию свидетельства о признании иностранного образования, за исключением
следующего случая:

- при представлении документа иностранного государства об образовании, которое
соответствует части 3 статьи t07 Федеральньй закон от 29.12.2012 Ns 273-ФЗ <Об образовании
в Российской Федерации>>.

,Щопускается подача документов:
лично, курьерским или почтовым отправлениом с уведомлением и описью вложения по
адресу: 143982, Московскм область, г. Балашиха, мкр. Куrино, ул. Гидрогородок, д.ЗА;
по электронной почте в адрес ФГБОУ ДПО (ИПК>: cno@ipkmeteo.ru (п.п. 14.1 . - t4.6. -

сканированные документы, п.|4,7, - в электронном виде в формате в соответствии с

формой и форматом файла, представленном на сайте ipk.meteorf.ru).

15. При подаче документов для поступпения на обучение по .ЩПП иностранный
граждан ипи лицо без гражданства представляет в соответствии с п.14 настоящего Порядка
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копию докр{ента, удостоверяющего личность, гражданство, либо документа, удостоверяющего
JIичность иностранного гражданина.

При поступлении на обучение соотечественник представляет помимо докуl\{ентов,

указанньж в п.4 настоящего Порядка копии документов или иньIх доказательств,
подтверждающих соответственно :

гражданство Ссср, гражданскую принадлежность или отсутствие таковой на
момент предъявления - для лиц, состоявших в гражданстве СССР;

проживание в гIрошлом на территории Российского государства, Российской

РеСПУбЛИКИ, РСФСР, СССР или Российской Федерации, соответствующую гражданскую
принадлежность при выезде с этой территории и гражданскую принадлежность или отсутствие
таковой на момент предъявпения - для вьIходцев (эмигрантов);

родство по прямой восходяIцей линии с указанными лицЕlIчIи - для потомков
соотечественников;

проживание за рубежом - для всех укшанных лиц.

16. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

17. При поступлении на обуrение в ФГБОУ ДПО (ИПК) на ,ЩПП физические лица
знакомятся с документаI\,1и ФГБОУ ДПО кИПК>: Уставом, лицензией на осуществление
образовательной деятельности, образовательными програп4мами и другими докуN{ентаI\iIи,

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и
обязанности обучаrощихся, путем размещения указанных документов на информационньж
стеЕдах и на официальном сайте ФГБОУ ДПО (ИПК>: ipk.moteorf.ru.

18. Физические лица, представившие заводомо ложные документы, несут
ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

19. Зачисление Еа обучение по ДПП в ФГБОУ ДПО (йПК) проводится без
вступительных экзаменов по результатаNI рассмотрения документов, представленньrх
поступающими.

20. Причинап,rи откща в приеме на обучение могут быть:
несоответствие представленньIх документов требованиям и невозмох(ность

устранения данной причины;
отсутствие мест дпя обуrения по соответствующей ДПП;
отсутствие набора по соответствующей ДПП.

2|, При обучении на платной основе на основаIIии сведений, полученных ФГБОУ ДПО
кИПК>, физическое лицо получает договор на оказание образовательньrх услуг с физическим
лицом (далее -,Щоговор с ФЛ) и счет (квитанцию) на оплату обучения.

22. Зачисление физического лица на обучение по ДПП осуществляется после
заключения rЩоговора с ФЛ и оплаты счета (квитанции) приказом ректора (лиректора филиала
при реализации ДПП в филиале) не позлнее дня начала обучения.

23. Если обучение планируется по индивидуаJIьному учебному плану, то информация
о порядке обучения укtlзываотся в приказе о зачислении. К приказу прилагается утвержденный
индивидуальный 1"rебный план.

24, При очной, очно-заочной форме обучения ФГБОУ ДПО (йПК> не позднее дня
начала обучения физическому лицу сообщает время занятий, адрес м9ста обученияо номер

учебной аудитории.



5

25, При заочной форме обучения с пDименением электронного обучения и
Дистанционных образовательньrх технологиЙ ФГБОУ ДПО (ИПК> направпяет физическому
лицу индивидуаJIьные логин и паропь для входа в личный кабинет не позднее дня начаJIа

обучения.

26, При зачислении на ДПП формируется личное дело группы обучающихся,
содержащее:

документы, представленные обучающимися при поступлении, перечисленные в
пп. 14-1 5 настоящих Правил;

один экземпляр подписанного сторонами договора оказания платных
образовательных услуг (при наличии) по ДПП;

документ, подтверждающий факт оплаты обучения (копия квитанции или
платежного поруIенпя) ппи копия прика:}а о предоставлении скидки по оплате обучения (при
наличии).

Прием на обучение по заявкам юридических лиц
27. ФГБОУ ДПО (ИПК>> лично иlпли по почте иlили по телекоммуникационным

каналап{ связи уточняет и согласовывает с юридическим лицом информацию, укЕLзанную в Заявке
юридического лица (п.5 настоящих Правил).

28, В соответствии с потребностями юридического лица сроки, форма обучения и
данные обучающихся фиксируются в договоре на оказание образовательных услуг с
юридическим лицом (далее -.Щоговор с ЮЛ).

29. В адрес юридического лица направляется .Щоговор с ЮЛ и счет об оплате за
обучение.

30. Поспе подписания Щоговора с ЮЛ юридическое лицо направляет докр{енты,
перечисленные в п.п.14-t5 настоящих Правил в ФГБОУ ДПО (ИПК).

31. ,Щальнейшие дейсТвия осуществляются в соответствии с условиями .Щоговора с
юл.

З2. ФГБОУ ДПО (ИПК> лично иlили по почте иlипи по телекоммуникационЕым
каналаil4 связи уточняет и согласовывает с юридическим лицом информацию, укtr!анную в Заявке
юридического лица (п.5 настоящих Правил).

33. В соответствии с потребностями юридического лица сроки, форма обуrения и
данные обучающихся фиксируются в договоре на окfflание образовательных услуг с
юридическим JIицом (далее -,Щоговор с ЮЛ).

З4, В адрес юридического пица направляется ,Щоговор с ЮЛ и счет об оплате за
обучение.

35. Поспе подписания ,Щоговора с ЮЛ юридическое лицо направляет документы,
перечисленные в п.п.14-15 настоящих Правил в ФГБОУ ДПО (ИПК).

36, ,Щальнейшие действия осуществляются в соответствии с условиями ,Щоговора с
юл.

з7. Работнику организации, с которой заключен договор с ЮЛ ФГБоУ ЩПо кИПК>:
при очноЙ, очно-заочной форме обуrения не позднее дня начала обучения сообщает время

занятий, адрес места обучения, номер учебной аудитории.
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ПРи ЗаоЧноЙ форме обучения с применением электронного обучения и дистанционных
образовательных технологий индивидуальные логин и пароль для входа в личный кабинет не

позднее дня начала обучения.

заключительные положения
38. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему на обучение по,ЩПП в

ФГБОУ ДПО (ИПК> и неурегулировtlнные настоящиN,Iи Правилами, решаются в соответствии с
деЙствующим законодательством Российской Федерации, а также регулируются прика:}ами

ректора ФГБОУ ДПО (ИПК).



Приложение 1

к Правилам приома на обучение по

дополнительным профессиональным

программам

Ректору ФГБОУ ДПО (ИПЮ)

Ломакину О.Е.

от

(tРамилия, имя, отчество лолностыо)

(алрес, нопlер телефона. алрес элепронttой почr,ы)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня на обrrение по дополнительной профессиональной программе
повышения квалификации / переподготовки

(наименование программы повышения квалификации, профессиональной переподготовки)

Срокобучения:с(_t 202 года.

С Уставом и лицеЕзией на право ведения образовательной деятельЕости ФГБОУ ДПО
(ИПк) ознакомлен.

Копии необходимьж документов прилагаюl.

(( )) 20_ года

(подпись)

l l. Согласие на обраб<l,гtсу tlерсо}lмьных данных в порядке, ycTaHoBJleHHoM <Dедера;tыlым законом от 27.О7,06 N,]l52-ФЗ кО персональных
ДаННЫХ);
2. КОПИЯ ДИПЛОN'а Об ОКОЦЧании среднего/высшего учебного заведения (докуьrеttr,а, Ilодтвер)I(дающего уо,ганrlI]JIеtiие эквиI]алеIrгtIосl,,,t
полученного за рубе>Iсом образования российскому) или справка об обучении в учрсr(ltсн!Iи высшего/средне-специzuIьного образоваtlия,
3. Копия документа, подтвер>l(дающего изменение (lамилии, и (или) имени, и (иltи) о.гчеоr.ва обладатеrlя iloкyмeнTa об образоваtlиlt tlpll
НеСОоТВеТстВии фамилии, и (или) имени, и (или) отчества, указанных в этом доI(умеtIl,е, паOriортным данным его обладаr,еля,
4. РегистраuиоНная форма длЯ зачислениЯ в ФГБоУ ДПО (ИПК)) на обучсние по лополнительным профессионмьным программам.
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Приложение 2

к Правилам приема на обучение по дополнительным
профессиональным программам

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

(фамилия, имя, отчество полностью)

(локумент об удосmверении личности, серия, номер, кем и когда выдан)

(адрес, номер телефона, адрес электронной почты)

именуемыЙ в дЕчIьнеЙшем <Субъект>, дает согJIасие Федеральному государственному
бюджетному образовательному учреждению дополнительного профессионального образования
<Институт повышения квалификации руководящих работников и специалистов) (ФГБОУ ДПО
(ИПК)), именуемому даJIео (Оператор), на обработку своих персонzrльньIх данных (перечень
которьж приведен в п. 4 настоящего Согласия) на следующих условиях:
1. Обработка персонtlльных данньж субъекта осуществляется в целях обеспечения
соблюдения конституционных прав граждан, улучшения условий обучения, содействия в
обучении, обеспечения личной безопасности, информационного обеспечения и мониторинга
учебного процесса, обеспечения научной, организационной и финансово-экономической
деятельности ФГБОУ ЩПО кИПК>>, обеспечения соблюдения законов и иньIх нормативных актов
рФ.

2. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данньгх, то есть
совершение, в том числе, следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение,
уточнение (обновление, измененио), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных
данЕЁIх, использовЕIние данньж для припятия решениЙ Оператором, за исключением принятия
решениЙ на основании исключительно автоматизированноЙ обработки персональньгх данных
(общее описание вышеуказанньж способов обработки данньж приведено в Федеральном законе
РФ (О персонаJIьных данных>)о осуществляомую как без использования средств автоматизации,
так и в информационньж системах персональных данньтх оператора.

З. Настоящее сопIасие дается на весь период обучения Субъекта в ФГБОУ ЩПО кИПК), о
также после прекращения обуrения - на срок, установленный законодательством Российской
Федерации и локальными нормативными актами ФГБОУ ДПО (ИПЬ.
4. Перечень персональЕых данных, передаваемых Оператору на обработку:

фамилия, имя и отчество;

дата рождения;
сведения о месте реrистрации, проживания;

паспортные данные (включая сводония о гражданстве);

данные об образовании;

данные о профессии, специальности;

данные об образовательной, науrной и иной профессиональной деятельности работника;
-- данные о повышении квалификации;

контактнм информация.
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Субъект может дать согласие Оператору на обработку иных персональньж данных, для
обработки которьж закоЕ не требует получения письменного согласия, путем добровольной
передачи таких данньIх Оператору.

Перечень передаваемых документов, содержащих порсональные данные:
копия диплома о высшем/среднем профессиоЕальном образовании или справка с места
обучении в учреждении высшего или средне-специаJIьного образования.

копия свидетепьства о браке (при смене фамилии).
страховой номер индивидуЕlльного лицевого счета (СНИЛС).

,Щанная информация является конфиденциальной, то есть лица, получившие доступ к
таким данным, обязаны хранить их в тайне и не разглашать, а также не передавать другим лицЕtп4
без согласия Субъекта, кроме слrIаев, прямо предусмотренных в законе. Не относится к числу
конфиденциальноЙ информация, в отношении которой Субъектом дано согласие на включение ее
в общедоступные источники.
5. Субъектдаетсогласиена:

5.1. включение в общедосryпные источники персонttльньrх данных и опубликование на
официальном сайте Оператора в цеJuIх информационного обеспечения деятельности
Оператора следующих данньIх:

фамилия, имя и отчество;

сведения о профессии и должности.
5.2. полl"ление у третьих лиц и из общедоступных источников путем информачионного поиска,
полr{ения информации и направлеЕия зalпросов сведениЙ о результатах образовательной,
научноЙ, творческоЙ и профессионаJIьной деятельности Субъекта, необходимьж в цеJIях
информационного обеспечения деятельности Оператора.

б. Оператор может передавЕIть обрабатываемые персончrльные данные Субъекта государственным
органам и упопномоченным организациям по официальному запросу в случаях, установленных
законоДательством РФ и (или) государства, гражданином которого является Субъекц либо
международными договорtlми с участием РФ.
7. Оператор вправе осуществлять трансграничную передачу персонаJIьньж данньж Субъекта
только в случаях, прямо предусмотренньrх законодательством РФ, пибо международными
договорап{и с rIастием РФ, а также в целях содействия Субъекту в обучении, трудоустройстве,
науrной деятельности.

20 года

(подпись)
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Приложение 3

к Правилам приема на обучение по дополнительным
профессиональным программам

РЕГИСТРАЦИОННАЯ ФОРМА
для зачисленпя в ФГБОУ ДПО (ИПК) на обучение по дополнительным

рофессиональны

* - поля обязательные дIя заполнения организацией или )чреждением, подведомственным Росгидромету
** - поля обязательные для заполнения для обучения на платной основе

lt м прогDаммам
Наименование дополнительной профессиональной
программы*

Месяц, в котором планируется
начать об\лlение *

Фамилия*
Имя*
отчество*
Пол*

,Щата рождения*
Образование*

Учебное заведение, специальность*
е-mа (личный)*

е-mа (организации)
Наименование организации или }чреждения,
подведомственного Росгидромету*
Наименование организации* *

.Щолжность, структурное подрrвделение*
Фамилия, имя, отчество сотрудника, заполнившего
заявку*

Номер служебного телефона*

Номер телефона слушателя

Домашний адрес**

,Щанные документа, удостоверяющего личность
(наименование документq серия, номер, кем и
когда выдан)**

снилс*
.Щата заполнения заявки*

2 nanpa"n".r"" в электонном виде в формате в соответствии с формой и t!орматом (lайла, представленном на сайте ipk,rneteort'.ru,
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